LICEO CLASSICO STATALE “G.M. DETTORI”
Cambridge International School
Via Pasquale Cugia, 2 - 09129 CAGLIARI

Tel. 070/308257-304270
Email capc03000v@istruzione.it Pec capc03000v@pec.istruzione.it

Circolare n. 449 Cagliari, 28/08/2024

A tutto il personale docente e ATA
Al DSGA
Ad Amministrazione Trasparente

OGGETTO: Nuova procedura di gestione delle comunicazioni interne a partire dal 2 settembre
2024

Nel presente documento sono illustrate le procedure adottata dall’istituto per le
comunicazioni con il personale e la diffusione delle circolari interne. In attuazione del Codice
dell’ Amministrazione Digitale (CAD) le comunicazioni con il personale avverranno, di norma,
attraverso ’uso delle tecnologie info telematiche senza essere seguite da alcuna comunicazione
cartacea.

Si informa che, a far data dal 2 settembre 2024, le comunicazioni con il personale avverranno
con la pubblicazione sul sito scolastico nella sezione Novita-Circolari. Talune circolari potranno
essere rese visibili solo al Personale che dovra autenticarsi con le credenziali Argo (pulsante
Accedi-Accedi con Argo in alto a destra). Si allega in calce al documento una breve guida.
Alcune comunicazioni potranno essere inviate per e-mail ma non si trattera mai di circolari.

La pubblicazione di documenti nella bacheca del portale Argo sara progressivamente sostituita
dalla pubblicazione in un’area riservata del sito web istituzionale cui si potra accedere mediante le
medesime credenziali.

Tutto il personale in servizio & tenuto a consultare quotidianamente tutte le Circolari, e in
particolare quelle riservate, per prenderne visione. Alla fine della giornata lavorativa tutte le
Circolari saranno date per lette senza 1’acquisizione di esplicite attestazioni di presa visione. A tal
fine potranno essere utilizzati, oltre che i dispositivi personali, quelli presenti in sala docenti.

Disposizioni per il personale che opera la pubblicazione delle circolari

Nel rispetto delle presenti disposizioni il personale incaricato di comunicare le circolari dovra
provvedere alla pubblicazione delle medesime nell’area riservata del sito web allo scopo
predisposta. La pubblicazione delle circolari potra avvenire anche in altre parti del sito web
accessibili liberamente dietro disposizione del DSGA o del DS, previo accertamento dell’assenza in
esse di qualunque dato personale.

La presente circolare deve essere pubblicata, oltre che nella sezione Circolari, in Amministrazione
Trasparente, sezione Disposizioni generali / Atti generali / Atti amministrativi generali.

La Dirigente
Monica Ruggiu
Firmato digitalmente
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